INFORME MENSUAL Q. E ACTIVIDADES

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seiior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melva Yaneth Gémez Ricof de Amarra
Ndmero de contrato: DGDCFC-029-458-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS -

Ndmero de Factura: 3731768129

Honorarios Mensuales: Q3,500.00

Monto Total del Contrato Q10,387.10

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato:

CUk

Acuerdo Ministerial:
Nit del Contratista:
Serie:

Periodo del Informe:

Plazo del Contrato:

Guatemala, 31" de julio de 2023
1996 21187 1201 7
455-2023
53219155
C7AB2C7C

Mes de julio de 2023
02/05/2023 al 31/07/2023

“EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién de Participacién
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este
ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera). /

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en el orden de mobiliario, equipo tecnolégico, limpieza y decoracién acorde a la temdtica del evento en el espacio fisico a

@ desarrollar las acciones programadas por la Casa de Desarrollo Cuttural.
b Apoyé en el mantenimiento de la imagen institucional positiva de la casa de desarrollo cultural a través del orden, limpieza y distribucién
*  equilibrada de los espacios.
Apoyé en las labores rutinarias de mantenimiento en cuanto a muebles e infraestructura y orden y clasificacién de los insumos
€ proporcionados para el cumplimiento de sus labores de manera efectiva en la Casa de Desarrollo Cultural.
d Apoyé en documentar las actividades rutinarias de mantenimiento, funcionamiento de los servicios bésicos, reportar desperfectos en las

instalaciones de la Casa de Desarrollo Cultural.

Melva Yaneth Gémez Ricof de Amarra
Nombre Completo del Contratista

Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

Y Fortalecimiente de las Culturas
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023 7

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez
Director General
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melva Yaneth Gémez Ricof de Amarra CUI: 1996 21187 1201
Ndmero de contrato: DGDCFC-029-458-2023 - Acuerdo Ministerial: 455-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratista: 53219155
Namero de Factura: 3731768129 / Serie: C7AB2C7C
Honorarios Mensuales: Q3,500.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023 -
Monto Total del Contrato Q10,387.10 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccion de Participacién Ciudadana

del Cont 2
Ojetior e "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién de Participacién Ciudadana de

la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos
que se describen a continuaci6n, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Apoyé en el orden de mobiliario, equipo tecnolégico, limpieza y decoracién acorde o la temética del evento en el espacio fisico a desarrollar las acciones
L programadas por la Casa de Desarrollo Cultural.

b. Apoyé en el mantenimiento de la imagen institucional positiva de la casa de desarrollo cultural a través del orden, limpieza y distribucién equilibrada de los espacios.

Apoyé en las labores rutinarias de mantenimiento en cuanto a muebles e infraestructura y orden y clasificacién de los insumos proporcionados para el cumplimiento
de sus labores de manera efectiva en la Casa de Desarrollo Cultural.

Apoyé en documentar las actividades rutinarias de mantenimiento, funcionamiento de los servicios béisicos, reportar desperfectos en las instalaciones de la Casa de
Desarrollo Cultural.

Melva Yaneth Gémez Ricof de Amarra Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad tfk\Eva!Gu los Servicios
(segan Clausula de contrato: I{édma Primera)

|

7

M s i i, ult
A 60‘ rolturz
Firma de Contratista Firma y sello dg'la d qué Evalta los Sel -
(segim Clausula o: Décima Primerfi}; o

Direccidn General de Desarrollo Culturs]
Y Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado seiior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Ndamero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Ndmero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Melva Yaneth Gémez Ricof de Amarra ’

DGDCFC-029-458-2023

TECNICOS

3731768129

Q3,500.00

Q10,387.10

Direccién de Participacién Ciudadana

CUk:

Acuerdo Ministerial:
Nit del Contratista:
Serie:

Periodo del Informe:
Plazo del Contrato:

Guatemala, 31 de julio de 2023

1996 21187 1201

455-2023

53219155

C7AB2CIC

02/05/2023 al 31/07/2023

02/05/2023 al 31/07/2023

"EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién de Participacién Ciudadana de
la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se logré el orden, la limpieza y el mantenimiento del mobiliario, equipo tecnolégico y del espacio fisico que ocupa la Casa de Desarrollo Cultural del
municipio de San Rafael Pie de la Cuesta del departamento de San Marcos; asi mismo se garantizé la limpieza y el orden de los espacios fisicos en donde se
realizaron 16 agendas culturales programadas decorando acorde a la temética de los eventos siguientes: Dia Nacional del Popol Vuh, Dia de la Diversidad
Cultural para el Didlogo y el Desarrollo, Dia Mundial del Medio Ambiente, Dia de la Mujer Afrodescendiente, Dia Nacional del Heroe Kaghikelsegan la
calendarizacién cue corresponde a los meses de mayo, junio y julio del afio 2023,

Se logré el mantenimiento impecable de la imagen institucionalde la Casa de Desarrolle Cultural del municipio de San Rafael Pie de la Cuesta,
departamento de San Marcos, a través del orden de los insumos de limpieza y oficing, para la limpieza de ventanas, puertas, servicio sanitario, pasillos, area
de jardin y de los espacios utilizados para las 16 actividades programadeas y ejecutadas segiin en el Plan Anual de Actividades que corresponden a los meses
de mayo, junio y julio del afio 2023.

Se logré realizar las labores rutinarias de mantenimiento en cuanto al cuidado de las mesas de pléstico, silla secretariales, sillas de pléstico escritorios, pizarra,
equipo del maletén institucional, librera, extraccién de botes de basura, y mantener impecable infraestructura interior como de la parte exterior del
inmueble para garantizar el cumplimiento de las labores de manera efectiva en la Casa de Desarrollo Cultural del municipio de San Rafael Pie de la
Cuesta del departamento de San Marcos.

Se logré documentar las actividades rutinarias para el funcionamiento de los servicios bésicos como agua potable, energia eléctrica de los meses
correspondientes a mayo, junio y julio, desinfeccion continua para evitar la propagacion de zancudos, fumigacién al area verde, no se realizé ningun reporte
por desperfectos en las instalaciones de la Casa de Desarrollo Cultural del municipio de San Rafael Pie de la Cuesta del departamento de San Marcos.

Melva Yaneth Gémez Ricof de Amarra Licda. Mariela Alejandra Morartaya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad gue Evalta los Servicios
(segan Clausula de contret ima Primera)
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